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捷元經銷商網路下單說明會計劃書

執行單位：捷元股份有限公司

指導單位：經濟部商業司
1、 舉辦目的
捷元即將開放使用網路下單功能，屆時，經銷夥伴可以直接在經銷商專區下單採購商品。為了保障雙方公司以及個人資料安全，捷元全面推動國家「工商憑證」檢核機制，經銷夥伴以及採購人員的資料將受到嚴格的保護，以預防資安問題產生。為了讓經銷夥伴更瞭解捷元網路下單機制以及工商憑證的使用方法，於北、中、南、東舉辦數場使用說明會，會場說明使用操作方法並提供問題諮詢，網路下單說明會由捷元主辦，工研院、中華電信配合協辦，經濟部商業司則為指導單位。
2、 參加對象
各區有意願使用經銷商專區網路下單服務採購商品的經銷夥伴。
3、 執行計劃
(1) 說明會日期：2005年7月05日起至7月20日，共九個場次。(視報名狀況增減場次)

(2) 參加方式：免費參加，採線上報名方式。

(3) 場次規劃 
	場次
	時間 / 地點

	台中
	2005.07.05 星期二 PM13:30 – 17:00
長榮桂冠酒店　台中市台中港路二段6號

	新竹
	2005.07.06 星期三 PM13:30 – 17:00
國賓大飯店　新竹市中華路二段188號

	桃園
	2005.07.07 星期四 PM13:30 – 17:00
古華花園飯店　桃園縣中壢市民權路398號

	台北
	2005.07.11 星期一 PM13:30 – 17:00
台北遠東國際大飯店　台北市敦化南路二段201號

	台北
	2005.07.12 星期二 PM13:30 – 17:00

台北遠東國際大飯店　台北市敦化南路二段201號

	高雄
	2005.07.14 星期四 PM13:30 – 17:00
寒軒國際大飯店　高雄市芩雅區四維三路33號

	台南
	2005.07.15 星期五 PM13:30 – 17:00
大億麗緻酒店　台南市中區西門路一段660號

	宜蘭
	2005.07.19 星期二 PM13:30 – 17:00
久屋麗緻客棧　宜蘭縣羅東鎮公正路 511 號

	花蓮
	2005.07.20 星期三 PM13:30 – 17:00
美崙大飯店　花蓮市林園1-1號


(4) 活動議程
	時間
	課程內容
	主講人

	13:00 - 13:30
	與會來賓報到
	

	13:30 - 13:45
	貴賓致詞
	捷元 葉啟棟 總經理
捷元 業務主管

經濟部長官

	13:45 - 14:30
	經銷商專區下單流程介紹
	捷元 蘇雅萍

	14:30 - 14:40
	中場休息
	

	14:40 - 15:10
	工商憑證應用介紹
	中華電信

	15:10 - 15:30
	Q&A
	捷元 楊宏祥課長
經濟部人員

	15:30 - 17:00
	現場申辦工商憑證＆現場互動
	經濟部憑證辦理人員


(5) 場地規劃
	序號
	項目
	主要內容

	1
	入口接待區
	· 現場簽到、講義、問卷領取

· 現場接待與引導

	2
	來賓坐位區
	· 貴賓及經銷商就坐

	3
	憑證申辦區
	· 憑證註冊窗口受理憑證申請
· 現場憑證解說服務

	4
	資料填寫區
	· 提供上網補填或補印憑證申請相關資料

	5
	活動講台區
	· 經銷商專區下單流程介紹

· 工商憑證應用介紹

	6
	商品展示區
	· 捷元自有品牌商品展示

	7
	點心茶水區
	· 提供點心茶水供經銷商取用


(6) 會場佈置
	序號
	項目
	主要內容

	1
	入口接待區
	· 長條桌、桌巾、桌牌、椅子x3、盆花、易拉架立牌

	2
	坐位區
	· 椅子x各場參君人數（預留20個第一、二排座位給貴賓)

	3
	憑證申辦區
	· 長條桌、桌巾、桌牌、椅子x2、盆花

	4
	資料填寫區
	· 長條桌、椅子x2、筆記型電腦二台、事務機一台

	5
	活動講台區
	· 講桌、筆記型電腦、投影佈幕、麥克風、麥克風架、盆花、易拉架立牌x2

	6
	商品展示區
	· 展示架、展示商品、易拉架立牌

	7
	點心茶水區
	· 長條桌、桌巾、桌牌


(7) 宣傳管道

· 捷元網站新聞室發佈新聞稿 (http://www.genuine.com.tw)

· 捷元經銷商專區浮動廣告 (http://gendealer.genuine.com.tw)

· 中華民國物流協會(http://www.talm.org.tw)

· 台灣連鎖加盟促進協會(http://www.franchise.org.tw)

· 台灣連鎖暨加盟協會(http://www.tcfa.org.tw/index.asp)

· 台灣省商業會(http://www.tcoc.org.tw/)

· 台北市電腦公會(http://www.tca.org.tw/)
· PKI互通管理及推動計畫辦公室(http://www.pki-pma.org.tw/)
· 經濟部http://www.moea.gov.tw
· 經濟部商業司http://www.moea.gov.tw/~meco/boc/ndoc/befault.htm
· EDM(各品牌產品EDM夾帶說明會訊息)

· 捷元經銷商電子報

· 業務同仁電話宣導

(8) 規劃活動分配表

	工作事項
	作業方式
	完成時間

	經銷商參加意願統計
	電子問卷調查
	6/1

	經銷商名單匯整
	請業務同仁協助調查
	6/13

	憑證申辦流程確認
	與經濟部相關部會開會討論
	6/15

	確認工商憑證辦理問題
	與經濟部確認現場辦理方式
	6/15

	邀請函及憑證申請程序說明製作
	製作正式說明會邀請函
(包含報名表部份)
	6/20

	訂會議廳
	依估計的參加人數，訂各地
飯店
	6/23

	會場佈罝確認
	檢示會場平面圖，擺設規劃
	6/28

	確認經濟部各部會泣臨各場說明會名單
	
	6/28

	確認自有品牌商品擺設方式
	
	6/29

	說明會提醒信函
	每場說明會前三天寄送給該場報名的經銷商
	

	致詞貴賓講稿撰寫
	
	7/1

	會議廳佈置規劃
	規劃會議各項準備物品
	7/1

	經銷商名單確認
	請業務同仁協助push經銷商
參加
	7/1

	課程講義編印
	
	7/1

	問卷調查表編印
	
	7/1

	預借及清點在會場要使用的工具及器材
	
	7/1

	交通工具確認
	訂機票、車票
	7/1

	平面製作物
	
	7/1

	會後網路下單優惠活動宣傳
	
	7/1

	rehearse
	確認所有講稿內容
	7/1


4、 線上報名機制

(1) 邀請函
利用Email方式寄送邀請函給所有經銷商，並在經銷商專區首頁設置繳請函連結，報名時間6/20-7/1，每場人數額滿即停止接受報名。在邀請函中並附上憑證申請流程及相關應注意事項說明，請經銷商事先準備相關文件，以節省說明會當天申辦憑證的時間。
[image: image1.png]1300 - 1330 REFEHE] &% | 20050705 BH PMI330 - 1700
1 BRI &b AP 6 Bt
1345 1430 GRESET Eae: 20050706 8= PM1330 - 1700
i Bl BRI 3111 B4 6 109 5
20050707 £ 840 PM13:30 - 17:00
87 S LGP T AR 208 8
20050711 E8— FM1330 - 1700
SACEREIEALRIE &40 RIS 6 201 8
20050712 EH= FM1330 - 1700
AAER: SACEREIEARRIE &40 B 6 201 8t
200507 14 2RI FM1330 - 1700

1601510

1530 - 1700 Ak TEBER & B HE

AR

BRI 20050715 28I PM1330 - 1700

e - MRS & m PP — B 660 3
200507 18 ERE= PM1330 - 1700
ARMAEE EMGRIENATE 511 5
200507 20 RB= FM13:30 - 1700
SRR TR 115

PMERIEEBETRGARATNE | FERER VA D AR #T
AT AHERKE 665 363 02)2795- 6677 BE  (02) 2195-4600 ENNNNCERA





(2) 提醒信函
在每場說明會前三日會再寄送提醒信函給報名參加的經銷夥伴，內容會註明相關需準備的文件及會場的地圖及停車資訊。
(3) 工商憑證申請程序說明
提醒經銷商申請工商憑證的流程及應準備的文件。
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捷元經銷商集中申辦工商憑證流程

(1) 上網填寫申請書列印用印

捷元須宣導經銷廠商事前於工商憑證管理中心網站（http://moeaca.nat.gov.tw） 上網填載正卡憑證申請資料上傳，並列印申請書及蓋用原登記印鑑。

注意：

(1) 工商憑證申請對象需為登記設立之公司、分公司及商號，申請資格不符將遭登記機關退件。
(2) 分公司憑證請由本公司提出申請，列印申請書上須蓋用本公司之登記印鑑章及本公司負責人之登記印鑑章。
(3) 填載之臨櫃申辦人可為公司（商號）負責人或他人，若臨櫃申辦人非負責人本人則表示負責人同委託臨櫃申辦人代辦。
(4) 填選之申辦機關為所屬登記機關(分公司以本公司之登記機關為申辦機關，但分公司設於科學園區或加工出口區內者，以分公司登記機關為申辦機關）。申辦機關可連線至登記資料公示查詢系統查詢。
公司及分公司：http://www.moea.gov.tw/~doc/ce/

   商號：http://www.moea.gov.tw/~meco/doc/ndoc/phns.htm

(5) 附卡需先申請正卡，再持正卡線上申請，免列印及現場送交申請書。

(2) 現場送交憑證申請書

捷元公司召集經銷廠商舉辦說明會，現場登記機關人員受理收件。

注意：

(1) 臨櫃申辦人須親自前往說明會場遞交正卡憑證申請書，並攜帶國民身分證正本，供現場受理人員查驗。

(2) 建議每場說明會結束，先行傳送經銷廠商送件清冊(及申請附卡清單)，以加速憑證核發。

(3) 商業司依經銷廠商所屬登記機關權責轉文審核

商業司須協調相關登記機關現場受理收件或代為收件再轉文其所屬登記機關審核。

(4) 憑證IC卡印製及寄送

一經登記機關審核通過，由中華電信數據分公司逕行印製發卡，批次送交捷元公司。

注意：

(1) 捷元公司切結憑證IC卡會送達經銷廠商(一式三份)，並依所切結件數統一撥付款項(含附卡)予中華電信數據分公司。

(2) 附卡毋需登記機關審核，由中華電信數據分公司製發卡送交捷元公司。
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